
 
 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 

Introducción:  
Caritas de Venezuela es una organización de promoción y asistencia social de la Iglesia 
Católica, sin fines de lucro, no gubernamental y con personalidad jurídica propia, constituida 
por la Conferencia Episcopal Venezolana. 

Objetivo: Invitación a participar en la convocatoria para la selección y contratación de 
personas naturales para el cargo de OFICIAL MEAL 

Ubicación:  

DESCRIPCIÓN DEL TRABAJO OPERATIVO 
 

Objetivo del Cargo: Gestionar la información recolectada del proyecto, tanto de los 
beneficiarios, el alcance de indicadores y hacer seguimiento a los procesos de 
monitoreo.  

 
Funciones Principales 
 

1. 1. Analizar los datos recolectados de los socios de programas. 
2. 2. Gestionar la información recibida. 
3. 3. Registrar a los beneficiarios de proyecto. 
4. 4. Prestar asistencia técnica a los socios, con capacitaciones de MEAL. 
5. 5. Mantener resguardados y orden en datos. 
6. 6. Preparar informes técnicos del área.  
7. 7. Apoyar las actividades de mejoramiento continuo de los procesos. 
8. 8. Apoyar los programas de mejoramiento tecnológico e innovación.  
9. 9. Participar en las actividades de desarrollo social que Cáritas realice. 
10.  

Requisitos Mínimos:  

• Formación académica: TSU con experiencia en el área. 

• Experiencia Laboral: 

• Competencias:  

- Compromiso Organizacional. 
- Trabajo en equipo. 
- Búsqueda de información. 
- Orientación a resultados. 

- Orientación al servicio. 
 
Fecha límite para la presentación de solicitudes: Inicia el 25-06-2026 con cierre el 
28-06-2026. 

Los interesados deberán enviar su síntesis curricular en versión PDF al correo:  

− Soc. Janeth Márquez, Directora Ejecutiva Nacional de Cáritas de Venezuela: 

caritasvenezuela@gmail.com, janethmar0107@gmail.com 
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