
 
 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 

Introducción:  
Caritas de Venezuela es una organización de promoción y asistencia social de la Iglesia 
Católica, sin fines de lucro, no gubernamental y con personalidad jurídica propia, constituida 
por la Conferencia Episcopal Venezolana. 

Objetivo: Invitación a participar en la convocatoria para la selección y contratación de 
personas naturales para el cargo de CHOFER 

Ubicación:  

DESCRIPCIÓN DEL TRABAJO OPERATIVO 
 

Objetivo del Cargo: Conducir unidades de transporte de Cáritas de Venezuela para el 
desplazamiento de personal y bienes, así como brindar apoyo en actividades administrativas 

y programáticas de mensajería. 
 
 
Funciones Principales 
 

1. Atender las solicitudes de transporte del personal y asegurar el traslado 
oportuno de las personas a los lugares indicados según lo requerido. 
2. Realizar entrega de correspondencia y transferencias a distintas 
instituciones, organizaciones, etc. con el objeto de satisfacer las 
necesidades del personal que lo solicita. 
3. Trasladar y recolectar oportunamente documentación a las diferentes 
áreas de intervención del programa, de acuerdo con la programación de 
transporte, para  
4. entregarlos a las Unidades que lo solicitan. 
5. Inspeccionar el vehículo periódicamente con el propósito de comprobar 
que se encuentren en buenas condiciones de funcionamiento. 
6. Realizar actividades de limpieza interna y externa a los vehículos 2 veces 
por semana. 
7. Realizar otras actividades de apoyo a fines a su puesto de trabajo, 
encomendadas por el jefe inmediato. 
8. Participar en las actividades de desarrollo social que Cáritas realice. 

 

Requisitos Mínimos:  

• Formación académica: Educación secundaria completa. 

• Experiencia Laboral 

• Competencias  

     -Orientación al servicio. 
     -Disponibilidad para trabajar en situaciones de estrés o en zonas 
complicadas de  acceso en el campo 
 

http://www.cev.org.ve/


Fecha límite para la presentación de solicitudes: Inicia el 25-06-2026 con cierre el 
28-06-2026. 

Los interesados deberán enviar su síntesis curricular en versión PDF al correo:  

− Soc. Janeth Márquez, Directora Ejecutiva Nacional de Cáritas de Venezuela: 

caritasvenezuela@gmail.com, janethmar0107@gmail.com 
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