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TERMINOS DE REFERENCIA

Introduccién:

Caritas de Venezuela es una organizacion de promocién y asistencia social de la Iglesia
Catodlica, sin fines de lucro, no gubernamental y con personalidad juridica propia, constituida
por la Conferencia Episcopal Venezolana.

Objetivo: Invitacion a participar en la convocatoria para la selecciéon y contratacion de
personas naturales para el cargo de COORDINADOR DE FINANZAS

Ubicacion:

DESCRIPCION DEL TRABAJO OPERATIVO

jetiv | Cargo: Planificar, organizar, dirigir y controlar los procesos de gestion de los
recursos econdmicos y financieros de la asociacion.

Funciones Principales
1.Asistir a la Direccion en los temas econdmicos y financieros.
2.Analizar las cuentas por cobrar y pagar, manteniendo el adecuado
equilibrio del  flujo de caja.
3.Gestionar y conciliar bancos.
4.Registrar administrativamente las compras.
5.Prestar asistencia contable.
6.Gestionar la nébmina.
7.Mantener el orden en los archivos y documentos administrativos.
8.Administrar las regulaciones sociales.
9.Preparar informes econdmicos y financieros.
10.Apoyar los procesos de auditoria internos y externos.
11.Apoyar las actividades de mejoramiento continuo de los procesos.
12.Apoyar los programas de mejoramiento tecnoldgico e innovacion.
13.Participar en las actividades de desarrollo social que Caritas realice.

Reguisitos Minimos:
® Formacion académica: Licenciatura en administracion o contaduria
e Experiencia Laboral

e Competencias
- Calculo financiero.
- Trabajo en equipo
- Busqueda de informacién
- Orientacién a resultados.


http://www.cev.org.ve/

-Orientacion al servicio
Fecha limite para la presentacion de solicitudes: Inicia el 25-06-2026 con cierre el
28-06-2026.
Los interesados deberan enviar su sintesis curricular en version PDF al correo:

- Soc. Janeth Marquez, Directora Ejecutiva Nacional de Caritas de Venezuela:
caritasvenezuela@gmail.com, janethmar0107 @gmail.com
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